Cursus Word basis voor beginners
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1. In onderstaande tekst oefenen we: Selecteren, kopiëren, cursor plaatsen en plakken.
2. Alle rode woorden in het voorbeeld kopiëren en tussen de …….. puntjes Plakken.
3. Na het Plakken de puntjes verwijderen met Delete of Backspace.
4. Als de oefening klaar is oefening herhalen met 2x klik op de puntjes en over selectie heen Plakken.
Denk bij een fout aan Ctrl + Z

Maak gebruik van de 4 handelingen in de juiste volgorde: als het niet lukt, begin opnieuw met handeling 1.
1. Selecteren:		(2x klik in het rode woord van het voorbeeld).
2. Kopiëren:		(R muisklik in de selectie).
3. Cursor plaatsen:	(op de gewenste plaats).
4. Plakken:		(R muisklik op de cursor).

Voorbeeld 1
Handige jongens en zelfs criminele bendes in de grote steden van de Verenigde Staten hebben een nieuwe makkelijke bron van inkomsten aangeboord en wel met oude kranten. 
Opdracht 
Handige jongens en zelfs ………bendes in de grote steden van de Verenigde Staten ……. een nieuwe makkelijke ….. van inkomsten aangeboord en wel met ……. kranten. 

Voorbeeld 2
In Houston, New York, Los Angeles en Washington rijden de gangsters in het holst van de nacht met busjes en vrachtwagens rond die de stapels oude kranten op de stoep inladen alsof het goud is.
Opdracht 
In Houston ………., Los Angeles en Washington rijden de …………in het holst van de nacht 
…. busjes en vrachtwagens rond die de stapels ……. op de stoep inladen alsof het ……. is.

Voorbeeld 3
In zekere zin is dat ook het geval. Door de spectaculaire stijging van de papierprijs is ook de waarde van oude kranten naar een fikse hoogte gestegen. Recyclingfabrieken betalen al 160 dollar per ton. 
Opdracht 
In zekere zin is dat ook het geval. Door de ………… van de papierprijs is ook de ………van
…… naar een …….. hoogte gestegen. Recyclingfabrieken betalen al 160 dollar per ton. 

Voorbeeld 4
Om criminaliteit door te geven is er het volgende  nummer vrijgegeven 06911-122.
Ook kan men een anonieme mail sturen naar:  info@fbiusa.com of postbus  0911 bedankt. 
Opdracht 
Om …….. door te geven is er het volgende … nummer vrijgegeven 06911-122.
Ook kan men een anonieme mail sturen naar: … info@fbiusa.com of postbus …0911 bedankt. …
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