Cursus Outlook Alles in 1 voor gevorderden


[bookmark: _Toc489979315][bookmark: _Toc399164810][bookmark: _GoBack]Beveiligen

[bookmark: _Toc489979316]Beveiliging van Outlook (de persoonlijke mappen)
U kunt geen wachtwoord instellen voor afzonderlijke Outlookmappen in het PST-bestand of
met een commercieel beveiligings programma zoals Folder protect
Opmerkingen: 
Er is geen aanmeldingswachtwoord voor Outlook zelf. Het wachtwoord dat u met deze instructies instelt, beveiligt alleen uw Outlook-gegevensbestand (.PST) 
[bookmark: _Toc301871127][bookmark: _Toc301872100]Als u Outlook gebruikt met een Microsoft Exchange-account, worden uw gegevens voor dat account, inclusief toegang via een wachtwoord, automatisch door Microsoft Exchange beheerd
1. Bestand - Info - Accountinstellingen - Accountinstellingen.
2. Ga naar het tabblad Gegevensbestanden
3. Klik op outlook (persoonlijke mappen .PST) Waarvoor u een wachtwoord wilt 
4. Instellingen – Klik op de knop Wachtwoord wijzigen 
 Opmerking: Deze knop wordt niet weergegeven als uw e-mailaccount wordt uitgevoerd op Microsoft Exchange. Uw Outlook-mappen zijn al beschermd met uw Exchange-wachtwoord
5. Typ het nieuwe wachtwoord in het vak Nieuw wachtwoord (max. 15 tekens lang) 
6. Typ uw nieuwe wachtwoord nogmaals in het vak Bevestig uw wachtwoord
7. OK en klik vervolgens op Sluiten 2x
Nu kan er van dit gegevensbestand (PST) geen Im/export plaatsvinden zonder wachtwoord
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