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[bookmark: _Hlk524340300][bookmark: _Toc301868530][bookmark: _Toc324786221][bookmark: _Toc323763098][bookmark: _Toc295983831][bookmark: _Toc288466981][bookmark: _Toc287857662][bookmark: _Toc285025019][bookmark: _Toc278809307]
[bookmark: _Toc505338084]Introductie basis Windows

[bookmark: _Toc505338085]Bewegingsnelheid van de muis naar uw hand instellen (via het Configuratiescherm)
1. Typ Configuratiescherm in zoekvenster – (of start instellingen – apparaten)
2. Muis – Extra muisopties
3. Tabblad Knoppen - Dubbelklik snelheid: zet deze op “Langzaam”
4. Open tabblad Opties voor aanwijzer
5. Verander de snelheid voor de aanwijzer in “snel” (rustig muis in kleine cirkel bewegen en toch alle 4 de hoeken raken)
6. Vink vervolgens Precisie voor aanwijzen verbeteren aan.
7. Vink Aanwijzer in dialoogvensters Automatisch op knop plaatsen aan


[bookmark: _GoBack]
[bookmark: _Toc347217974][bookmark: _Toc412622081][bookmark: _Toc444610866][bookmark: _Toc504659460]Een verwijderd bestand of map terugzetten met sneltoets Ctrl + Z
1. Open Windows Verkenner –Afbeeldingen
2. Selecteer een willekeurige afbeelding
3. Sleep deze naar een andere willekeurige map
4. Zet de afbeelding vervolgens weer terug met ctrl Z
5. Herhaal het met snelkoppelingen op het Bureaublad
6. Sleep een pictogram naar de prullenbak
7. Terugzetten met sneltoets ctrl+Z



[bookmark: _Toc285024895][bookmark: _Toc287857539][bookmark: _Toc288466854][bookmark: _Toc295983683][bookmark: _Toc303269174][bookmark: _Toc347217976][bookmark: _Toc412622083][bookmark: _Toc444610868][bookmark: _Toc504659461]Een programma op het Bureaublad zetten (bijv. Google chroom of Edge)
1. Ga vanuit de startpagina naar gewenst programma
2. Klik rechtermuis in het icoontje
3. Kies Bestandlocatie openen – selecteer het gewenst programma
4. Rechtermuisklik – Kopiëren naar: Bureaublad 



[bookmark: _Toc278809208][bookmark: _Toc285024897][bookmark: _Toc287857541][bookmark: _Toc288466856][bookmark: _Toc295983685][bookmark: _Toc303269175][bookmark: _Toc347217977][bookmark: _Toc412622084][bookmark: _Toc444610869][bookmark: _Toc504659462]Bureaublad snel weergeven indien meerdere progrmma’s open staan
Als er meerdere programma’s zijn geopend direct naar bureaublad
1. Doorzichtige knop rechteronderhoek aanklikken kan in Windows 7, 8 en 10
2. Andere mogelijkheid is alle openstaande programma’s minimaliseren
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