Basisvaardigheden 5 in 1


[bookmark: _Toc505338099]Introductie Verkenner en mappenbeheer
[bookmark: _Toc505338100]Controleren welk besturingssysteem op de computer zit
1. Open de Verkenner (vlaggetje + E)
2. Rechtermuis klik op Deze PC
3. Eigenschappen
4. Venster met alle informatie over de computer verschijnt
5. Bovenaan staat de geïnstalleerde Windows versie
6. [bookmark: _GoBack]Daaronder de Processor grootte en het geinstalleerde Geheugen


[bookmark: _Toc444610880][bookmark: _Toc504659475][bookmark: _Toc278809210][bookmark: _Toc285024899][bookmark: _Toc287857543][bookmark: _Toc288466858][bookmark: _Toc295983688][bookmark: _Toc303269178][bookmark: _Toc347217984][bookmark: _Toc412622091][bookmark: _Toc444610871]Lint in Verkenner
1. Vanaf Office 2007 of 2010 wordt er met een lint gewerkt? Dit lint staat nu ook in Windows Verkenner. Het lint biedt een aantal handige opties: 
2. Klik op Deze pc: de opties Instellingen, Eigenschappen, Netwerkverbinding maken en Beheren verschijnen. 
3. [image: ]Klik op Documenten: tabblad Start - Kopiëren, Pad kopiëren, nieuwe map, verwijderen, verplaatsen en Eigenschappen. 
4. Klik op Afbeeldingen: tabblad Delen –
E-mailen – Afdrukken – Branden
5. [image: ]Klik op tabblad Beeld –
diverse vensters in beeld brengen -
Pictogram aanpassen en div. Opties

6. Klik op tabblad Beheren - Afbeeldingen draaien, achtergronden en Diavoorstelling. 
7. Vind je het lint niet prettig werken, dan druk je op Ctrl+F1om het te sluiten.
8. Je kunt ook kiezen om dubbel te klikken op een (tab bv start)



[bookmark: _Toc504659476]Mappen Maken
1. Open de verkenner – Bibliotheken – Documenten - Cursisten
2. Klik de gewenste map aan (in linker veld) Kies eigen map
3. Map aanklikken, betekent open/zichtbaar in rechterveld – pijltje naast map is niet openen maar onderliggende map weergeven
4. Rechtermuisknop – Nieuw – (oversteken) – Map of -
5. Knop Nieuwe map maken in de Werkbalk
6. Naam geven - Enter


	
	

	Computraining door: ® Theo Verdonschot	25



image2.jpeg
N

Navigatievenster

Start  Delen  Beeld

[T voorbeeldvenster
[CE petailvenster

Deelvensters

@l Extra grote pictogrammen| &| Grote pictogrammen

&% Normale pictogrammen 23 Kleine pictogrammen

EE Lijst

== Details

Indeling

a

I [ Groeperen op ~

Sorteren
op~

T[] Kolommen toevoegen

| Alle kolommen passend maken

Huidige weergave




image1.jpeg
RSl ot Delen  Beeld
a, N 3 ! x ‘@uaeuwmv ™ Bomer
B ke & et R

8 pad kopieren 7 Bewerken
Kopiéren Plakken 4 Verplaatsen Kopiéren Verwideren Naam  Nieuwe Eigrschippen
[ snelkoppeling plakken ~ naar+  naar~ * wizigen map lé Geschiedenis

Klembord Organiseren Nieuw Openen

B Ales selecteren
£ Niets selecteren
57 Selectie omkeren

Selecteren




image3.png




image4.png




