Cursus Windows 10 basis


[bookmark: _Toc524340020][bookmark: _GoBack]Instellingen en Programma’s
[bookmark: _Toc524340023]Afsluiten
1. Het afsluiten gaat via Windowsvlag
2. Klik op en Aan/Uit - Afsluiten
3. Of Alt F4 - Afsluiten

Appswisselen
Druk op de toetscombinatie Windows-toets+Tab om tussen applicaties te wisselen
Klik met de Tabtoets naar het gewenst programma en laat de toetsen dan los

[bookmark: _Toc524340021]Startscherm inrichten
De inrichting van het startscherm zelf bepalen:
1. Klik met de linkermuisknop op de tegels en sleep deze naar de gewenste locatie. 
2. De tegel in het linkerveld naar de het startscherm plaatsen kan slepend of met de rechtermuisknop – Aan Start vastmaken
3. De tegels worden kleiner gemaakt met rechtermuisknop, zodat je de tegel gemakkelijker in categorieen passen


[bookmark: _Toc524340022]Programma’s toevoegen
1. Programma kwijt geraakt, Voeg het dan opnieuw toe aan het startscherm
2. Open het Startscherm via Windowsvlag
3. Klik op Alle apps en al je programma’s worden weergegeven
4. Klik met de rechtermuisknop op het programma – Kies Vastmaken aan Start
5. Een programma zoeken en vastmaken aan het startscherm met rechterklik op app

Programma’s verwijderen
1. Programma verwijderen indien niet meer nodig of beschadigd
2. Windowsvlag – Instellingen - Apps
3. Kies Apps en Onderdelen
4. Kies gewenst programma – klik op de app – Verwijderen
5. Windows programma’s kunnen hier niet verwijderd worden, alleen de eigen programma’s die u erop hebt gezet

[bookmark: _Toc524340024]Office correct compleet verwijderen
1. Open internet
2. Plak onderstaande link in de adresbalk
3. http://support.microsoft.com/kb/2739501/nl
4. Klik op Downloaden – het programma staat nu in de map Downloads
5. Klik o15-ctrremove om te deinstalleren
6.  - Volg de instructie van het programma
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