Cursus Windows 10 basis


[bookmark: _Toc524340025]Productiviteit - Sneltoetsen
Windows 10  belangrijkste sneltoetsen die het bedienen van pc eenvoudiger maken. 
1. Alt+Enter - Open de eigenschappen van het geselecteerde item in Windows Verkenner 
2. Backspace - Een pagina of map terug 
3. Esc - De huidige taak stoppen 

Ctrl+A 				Alles selecteren
[bookmark: _GoBack]Ctrl+C 				Kopiëren
Ctrl+V 				Plakken
Ctrl+W 			Sluit het geopende venster op het bureaublad
Ctrl+X 				Knippen
Ctrl+Z 				Actie ongedaan maken
Ctrl+D 				Een item naar de prullenbak verplaatsen
Ctrl+P				Printen
Ctrl+scrollen 			In- en uitzoomen van items, bijvoorbeeld apps op het startscherm
Windowsvlag+E 		Windows Verkenner
Windowsvlag+L 		PC vergrendeld



[bookmark: _Toc524340026]Numlock werkt niet
Muistoetsen uitschakelen met Shift- Alt en Numlock ingedrukt houden


[bookmark: _Toc524340027]Windows-toets + F toets om zoeken te openen.
1. Typ de naam van de gewenste app (bv Rekenmachine)
2. Kies Rekenmachine onder het zoekvak 
3. Voor openen 1x klik
4. Voor vastzetten -rechtermuisknop op de app, selecteer aan Start of taakbalk
5. Aan de rechterkant van het Start scherm staat de app – sleep deze naar gewenste plek
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