Cursus Windows 10 basis


[bookmark: _Toc524340025]Productiviteit - Sneltoetsen

Ctrl+A 				Alles selecteren
Ctrl+C 				Kopiëren
Ctrl+V 				Plakken
Ctrl+W 			Sluit het geopende venster op het bureaublad
Ctrl+X 				Knippen
Ctrl+Z 				Actie ongedaan maken
Ctrl+P				Printen
Ctrl+scrollen 			In- en uitzoomen van bijvoorbeeld apps op het startscherm
Windowsvlag+E 		Windows Verkenner
Windowsvlag+L 		PC vergrendeld
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Numlock is uitgeschakeld – klik 1 keer op de knop numlock
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Maak naast het speciale teken het teken na zoals beschreven:
· Euroteken	 = 	Ctrl. + Alt + 5 (of rechts Alt 5) 			= € - 
· Accent eguee	 = 	Aanhalingsteken/komma + e 			= é -
· Accent Grave	 = 	Links boven komma + e 				= è - 
· Circonflex	 =	Shift + 6 gevolgd door a 				= â - 
· C CeDille	 = 	Ctrl. + Alt gevolgd door lage komma	 		= ç -
· Appastrofe	 = 	Naast Enter dan letter 				= ‘s -
· Umlaut	 = 	Shift + aanhalingsteken/lage komma 		= ö - 
· M2		 =	r.m knop – lettertype Superscript aan vinken	m2	- m2	
· CO2		 =	r.m knop – lettertype Subscript aan vinken		CO2	- CO2
· Plus/minus 	 =	Alt +241						±	- 
· Ø		 =	Alt +0216						Ø	- 
· Verkenner	 =	Windows-vlag + E (Explorer) 					- uitvoeren
· Schermbeveiliging =	Windows-vlag + L (Lock)					- uitvoeren

	
	

	Computraining door: ® Theo Verdonschot	25



image1.png




image2.png




