Cursus Windows 10 basis


[bookmark: _Toc301868530][bookmark: _Toc324786221][bookmark: _Toc323763098][bookmark: _Toc295983831][bookmark: _Toc288466981][bookmark: _Toc287857662][bookmark: _Toc285025019][bookmark: _Toc278809307][bookmark: _Hlk524340300]
[bookmark: _Toc347217970][bookmark: _Toc412622077][bookmark: _Toc524339992]Bewegingsnelheid van de muis instellen via het Configuratiescherm
1. Klik rechtermuis op de windowsvlag – of typ Configuratiescherm in zoekvenster
2. Klik op Muis
3. Knoppen - Dubbelklik snelheid: zet deze op “Langzaam”
4. Open tabblad Opties voor aanwijzer
5. [bookmark: _GoBack]Verander de snelheid voor de aanwijzer in “snel” (rustig alle 4 de hoeken raken)
6. Vink vervolgens Precisie voor aanwijzen verbeteren aan.
7. Vink Aanwijzer in dialoogvensters Automatisch op knop plaatsen aan


[bookmark: _Toc347217973][bookmark: _Toc412622080][bookmark: _Toc524339993]Verwijderd bestand maken en terugzetten vanuit de prullenbak
1. Open Word vanuit de Taakbalk 
2. Typ brief in word – Bestand - Opslaan als – Documenten - (bestandsnaam Brief)
3. Open de verkenner – Documenten – delete Brief
4. Open Prullenbak  op het Bureaublad (doorzichtig knopje rechter onderhoek)
5. Zoek het bestand dat je hebt verwijderd (het liefst via beeld – detail)
6. Zet het bestand terug (rechtermuisknop op het bestand of map)
7. Controleer in de Verkenner of het bestand weer terug is


[bookmark: _Toc347217974][bookmark: _Toc412622081][bookmark: _Toc524339994]Verwijderd bestand of map terug zetten met Ctrl + Z
1. Open Windows Verkenner – map Afbeeldingen
2. Selecteer een aantal afbeeldingen
3. Sleep de bestanden naar een map op de “C schijf”
4. Haal ze vervolgens weer terug met ctrl Z
5. Verwijder een snelkoppelingen op het Bureaublad – en herstel dit weer
6. Sleep de pictogrammen naar de prullenbak zet deze met de rechtermuis terug
7. Haal ze terug met ctrl+Z


[bookmark: _Toc264274428][bookmark: _Toc272248616][bookmark: _Toc278809226][bookmark: _Toc285024916][bookmark: _Toc287857560][bookmark: _Toc288466875][bookmark: _Toc295983681][bookmark: _Toc303269172][bookmark: _Toc347217975][bookmark: _Toc412622082][bookmark: _Toc524339995]Toetsenbord digitaal op het bureaublad (als toetsenbord defect is)
1. Klik op het vergrootglas (linkeronderhoek)
2. Typ Schermtoetsenbord in het zoekvenster - openen
3. Open Word
4. En typ via het schermtoetsenbord je naam
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