Cursus Windows 10 gevorderden


[bookmark: _Toc526849201][bookmark: _Hlk526850876]Productiviteit - Sneltoetsen
Windows 10 kent veel sneltoetsen die het bedienen nog eenvoudiger maken. 

Verkenner:
De belangrijkste combinaties hebben we eruit gehaald:
1. Alt+Enter - Open de eigenschappen van het geselecteerde item in de Verkenner 
2. Backspace - Een pagina of map terug 
3. Esc - De huidige taak stoppen 
4. Fn+F2 - Naam wijzigen 
5. 

Sneltoetsen:
Ctrl+A 				Alles selecteren
Ctrl+C 				Kopiëren
Ctrl+D 				Een item naar de prullenbak verplaatsen
Ctrl+E 				Windows Verkenner
Ctrl+V 				Plakken
Ctrl+W 			Sluit het geopende venster op het bureaublad
Ctrl+X 				Knippen
Ctrl+Z 				Actie ongedaan maken
Ctrl++ 				Inzoomen van items bijvoorbeeld apps op het startscherm
Ctrl+- 				Uitzoomen van items bijvoorbeeld apps op het startscherm
Ctrl+scrollen 			In- en uitzoomen van items, bijvoorbeeld apps of tekst
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Windows onderdelen:
Windows-toets 	Open het startscherm
Windows-toets, - typen 	Open de Charm Zoeken en zoek in apps/programmas 
Windows-toets+D:		Open het bureaublad
Windows-toets+I:		Open de Windows Instellingen
Windows-toets+L:		Vergrendel de computer
Windows-toets+Q:		Open de Start - Zoeken en zoek in apps/programmas
Windows-toets+R:	 	Open Uitvoeren
Windows-toets+F1:		Windows Help en ondersteuning
Windows-toets+. 		Scherm vergroten naar 200%
Windows-Toets+Tab:		Wissel tussen geopende Windows 10-apps (flippen)
Windows-toets+PrintScrn:	Maak een schermafbeelding en plaatst deze in Afbeeldingen
Windows-toets+Spatie: 	Wissel tussen toetsenbordtaal
Windows toets + +:		in te zoomen
Windows toets + -:		uitzoomen

	
	

	Computraining door: ® Theo Verdonschot	25



image1.png




image2.png




