[bookmark: _GoBack]Tabel – Smartart en Word art gebruiken zoals in het voorbeeld
1. Sorteer in voorgaande opdracht in de tabel op Woonplaats
2. Kopieer alle deelnemers van Heythuysen en plak deze in een nieuw blad of onder dit voorbeeld
3. Voeg boven de tabel een rij toe via Hulpmiddelen - Rijen en kolommen – Hierboven invoegen
4. Kopieer de titelrij van de voorbeeld tabel en plak deze (speciaal 3e icoon) boven de nieuwe tabel
Cursus Word basis voor beginners



	
	

	Auteur: ® Theo Verdonschot Computraining	



Lege rij eventueel verwijderen via Hulpmiddelen of rechtermuisknop – cellen verwijderen

	Naam:
	Voornaam:
	Adres
	Woonplaats
	Telefoon

	Klooster
	Vincent
	Vlasakker 43
	Heythuysen
	0475 453990

	Klooster
	Jhon
	Vlasakker 19
	Heythuysen
	0475 494589

	Lircorop
	Linda
	Arenbosch 7a
	Heythuysen
	0475 497640

	Richter
	Linda
	Arenbos 7a
	Heythuysen
	0475 497640

	Rumen
	Ruud
	St.janlaan 24
	Heythuysen
	0475 494115

	Schreien
	Mart
	Aan de nees 3
	Heythuysen
	0475 440105

	Smeets
	john
	Vlasakker 43
	Heythuysen
	0475 453990

	Swankels
	Mike
	St.janlaan 24
	Heythuysen
	0475 494115

	Swinkel
	Koen
	In het Tienderveld 17
	Heythuysen
	0475 497751

	Zalsa
	Peter
	Vlasrootsingel 34
	Heythuysen
	0475 495277


[bookmark: _Toc453838986][bookmark: _Toc454267285]Maak onder het voorbeeld een nieuwe tabel met 3 kolommenSoort sport

Cursor plaatsen - Invoegen – Tabel – 3 kolommen – 4 rijen (zie voorbeeld)
Vul de tabel met gegevens handmatig in
Kies een stijl uit Hulpmiddelen - Ontwerpen – Rastertabel 5 donker – Accent 2
	Lidmaatschap
	Contributie
	Voldaan

	Zwemmen
	€ 25,-
	Ja

	Voetbal
	€ 10,-
	Nee

	Tennis
	€ 20,-
	Ja













[bookmark: _Toc454267286]SmartArt volgens voorbeeld
1. Voeg een Smartart toe via Invoegen - kies Piramide zie voorbeeld
2. Verklein de piramide (via de ankerpuntjes in de hoek) zet er tekst in
3. Verplaats de Piramide via – Hulpmiddelen – Opmaak - Tekstterugloop – Voor de tekst 
[image: ]
[bookmark: _Toc454267287]WordArt volgens voorbeeld
1. Voeg een titel in boven de piramide met een WordArt – Invoegen – WordArt 
2. Typ Soort sport – verklein en verplaats de tekst boven de piramide (zie voorbeeld)
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