Cursus Windows 10 basis
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Programma op het Bureaublad zetten
1. Ga vanuit de start pagina naar gewenst programma
2. Klik rechtermuis in het icoontje
3. Kies Bestandlocatie openen – selecteer programma
4. Rechtermuisklik – Kopiëren naar: bureaublad 
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1. Als er meerdere programma’s zijn geopend naar bureaublad zonder ze af te sluiten
2. Doorzichtige knop rechteronderhoek aanklikken kan in Windows 7, 8 en 10
3. Of alle openstaande programma’s minimaliseren
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1. Open de verkenner (vlaggetje + E)
2. Rechtermuis klik op Deze computer
3. Eigenschappen
4. Venster met alle informatie over de computer verschijnt
5. Bovenaan  staat de geïnstalleerde Windows versie
6. Daaronder de proccesor grote en het geinstalleerde geheugen
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1. Open de verkenner – Bibliotheken – Documenten - Cursisten
2. Klik de gewenste map aan (in linkerveld) Kies eigen map
3. Map aanklikken betekent open/zichtbaar in rechterveld – pijltje naast map is niet openen maar onderliggende map weergeven
4. Rechtermuisknop – Nieuw – (oversteken) – Map of -
5. Knop Nieuwe map maken in de Werkbalk
6. Naam geven - Enter
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