Cursus Windows 10 basis


[bookmark: _Toc524340005]Selecteren van bestanden,mappen en foto’s
1. Klik in de verkenner op – Afbeeldingen   
2. Open een map waar een aantal afbeeldingen in staan (Webshots)
Opvolgend selecteren (shift ingedrukt houden)
1. Selecteer de 1e foto klik met shift ingedrukt op de laatste foto 
2. Sleep of kopieer ze naar een nieuwe map en vervolgens verwijderen
Willekeurig selecteren (ctrl ingedrukt houden)
1. Selecteer 5 gewenste foto’s willekeurig door elkaar met Ctrl + linker muis 
2. Beweeg de muis in een foto die geselecteerd is (een kopie van alle geselecteerde foto’s wordt gemaakt)
3. Verwijder de gemaakte map
Alle foto’s tegelijk selecteren
1. Klik op een willekeurige foto
2. Ctrl + A (alle foto’s in de map zijn geselecteerd)

[bookmark: _Toc246995665][bookmark: _Toc252215413][bookmark: _Toc257618731][bookmark: _Toc257618957][bookmark: _Toc258955984][bookmark: _Toc259438817][bookmark: _Toc262583734][bookmark: _Toc264274484][bookmark: _Toc272248675][bookmark: _Toc278809217][bookmark: _Toc285024907][bookmark: _Toc287857551][bookmark: _Toc288466866][bookmark: _Toc295983696][bookmark: _Toc303269192][bookmark: _Toc347218003][bookmark: _Toc412622110][bookmark: _Toc524340006]Afbeeldingen een naam geven (allemaal tegelijk)
1. Open de foto’s vanuit de camera of map
2. Selecteer alle foto’s Ctrl + A
3. Ga terug naar foto nummer 1
4. Rechtermuis klik Naam wijzigen
5. Typ gewenst naam - Enter 
[bookmark: _Toc246995666][bookmark: _Toc252215414][bookmark: _Toc257618732][bookmark: _Toc257618958][bookmark: _Toc258955985][bookmark: _Toc259438818][bookmark: _Toc262583735][bookmark: _Toc264274485][bookmark: _Toc272248676][bookmark: _Toc278809218][bookmark: _Toc285024908][bookmark: _Toc287857552][bookmark: _Toc288466867][bookmark: _Toc295983697]

[bookmark: _Toc303269193][bookmark: _Toc347218004][bookmark: _Toc412622111][bookmark: _Toc524340007]Afbeeldingen zichtbaar maken (miniatuur weergave)
1. Juiste map openen (foto’s worden zichtbaar in rechterveld)
2. In rechterveld op lege plek gaan staan
3. Rechtermuis klik - Beeld
4. Miniatuur weergave of grote pictogrammen (Nu zijn de foto in het klein te zien)


[bookmark: _Toc258955986][bookmark: _Toc259438819][bookmark: _Toc262583736][bookmark: _Toc264274486][bookmark: _Toc272248677][bookmark: _Toc278809219][bookmark: _Toc285024909][bookmark: _Toc287857553][bookmark: _Toc288466868][bookmark: _Toc295983698][bookmark: _Toc303269194][bookmark: _Toc347218005][bookmark: _Toc412622112][bookmark: _Toc524340008]Afbeeldingen van de camera afhalen
1. Camera aansluiten met usb op computer of SD kaart in kaartlezer plaatsen
2. De Verwisselbare schijven wordt zichtbaar onder Deze Computer
3. Klik op de map (verwisselbare schijf map) tot de foto’s zichtbaar worden
4. Selecteer de foto’s (Ctrl + A) kopieer ze met ctrl+C
5. Plak ze in een map met ctrl+V
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