[bookmark: _Toc504659482][bookmark: _GoBack]Omgaan met afbeeldingen in de Verkenner

[bookmark: _Toc246995665][bookmark: _Toc252215413][bookmark: _Toc257618731][bookmark: _Toc257618957][bookmark: _Toc258955984][bookmark: _Toc259438817][bookmark: _Toc262583734][bookmark: _Toc264274484][bookmark: _Toc272248675][bookmark: _Toc278809217][bookmark: _Toc285024907][bookmark: _Toc287857551][bookmark: _Toc288466866][bookmark: _Toc295983696][bookmark: _Toc303269192][bookmark: _Toc347218003][bookmark: _Toc412622110][bookmark: _Toc444610874][bookmark: _Toc504659483]Afbeeldingen een naam geven (allemaal tegelijk)
1. Open de foto’s vanuit de camera of map
2. Selecteer alle foto’s met Ctrl + A
3. Ga terug naar foto nummer 1 en klik Rechtermuis 
4. Kies Naam wijzigen
5. Typ gewenst naam - Enter 
[bookmark: _Toc246995666][bookmark: _Toc252215414][bookmark: _Toc257618732][bookmark: _Toc257618958][bookmark: _Toc258955985][bookmark: _Toc259438818][bookmark: _Toc262583735][bookmark: _Toc264274485][bookmark: _Toc272248676][bookmark: _Toc278809218][bookmark: _Toc285024908][bookmark: _Toc287857552][bookmark: _Toc288466867][bookmark: _Toc295983697]


[bookmark: _Toc303269193][bookmark: _Toc347218004][bookmark: _Toc412622111][bookmark: _Toc444610875][bookmark: _Toc504659484]Afbeeldingen in de map zichtbaar maken (miniatuur weergave)
1. Juiste map openen (foto’s worden zichtbaar in rechterveld)
2. In rechterveld op een lege plek, Rechtermuis - Kies Beeld
3. Kies Grote pictogrammen (Nu zijn de foto in het klein te zien)



[bookmark: _Toc259438821][bookmark: _Toc262583738][bookmark: _Toc264274488][bookmark: _Toc272248679][bookmark: _Toc278809221][bookmark: _Toc285024911][bookmark: _Toc287857555][bookmark: _Toc288466870][bookmark: _Toc295983700][bookmark: _Toc303269196][bookmark: _Toc347218007][bookmark: _Toc412622114][bookmark: _Toc444610878][bookmark: _Toc504659485]Afbeelding verzenden en verkleinen via de Verkenner
1. Open map gewenste map in Afbeeldingen 
2. Selecteer de gewenste foto’s 
3. Klik op tabblad Delen -Kies E-mail
4. Kies klein of Normaal – Bijsluiten (de grote in mb wordt nu zichtbaar)
5. Aan (adresboek) aanklikken en adres toevoegen – Ok - Verzenden
6. Open het mailprogramma Outlook
7. Controleer Postvak uit of alle items verzonden, zo niet klik op Verzenden/Ontvangen
8. Hoeveel zijn de foto’s verkleind, controleer bij Verzonden items en in de Verkenner



[bookmark: _Toc278809222][bookmark: _Toc285024912][bookmark: _Toc287857556][bookmark: _Toc288466871][bookmark: _Toc295983701][bookmark: _Toc303269197][bookmark: _Toc347218008][bookmark: _Toc412622115][bookmark: _Toc444610879][bookmark: _Toc504659486]Afbeeldingen presenteren via de verkenner
1. Klik mijn Afbeeldingen – gewenste map (webshots)
2. Klik op Beheren (in het lint)
3. Kies Diavoorstelling 
4. Kies met de rechtermuisknop Willekeurige volgorde en Langzaam
5. Esc toets (linker bovenhoek op toetsenbord) om de voorstelling te beëindigingen 


[bookmark: _Toc347217973][bookmark: _Toc412622080][bookmark: _Toc444610865][bookmark: _Toc504659481]Verwijderd bestand terugzetten vanuit de prullenbak
1. Open de verkenner – Documenten – verwijder een willekeurig bestand of afbeelding
2. Open Prullenbak (op het Bureaublad of via het doorzichtig knopje in rechter onderhoek)
3. Zoek het bestand in de prullenbak dat u net verwijderd heeft
4. Zet het bestand terug (rechtermuisknop op het bestand of map)
5. Controleer in de Verkenner in de Documenten of het bestand weer terug is

